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VICS USER GUIDE FOR GP 

1. 가입신청 

액셀러레이터 등록을 위한 VICS 가입신청 

1) http://install.k-vic.co.kr 접속 

2) [가입신청] 클릭하여 가입정보 입력  

3) “가입목적“ 을 “액셀러레이터 신청” 으로 선택 

후 “회사정보” 및 “사용자 정보” 입력 후 [신청] 

클릭 

4) VICS 가입신청이 완료 된 후 가입 승인 문자 

수신 후 “신청 ID 및 초기비밀번호(kvic2000)” 

으로 VICS 접속 

 

  

✚ 메뉴 위치 : 웹페이지 > VICS 가입신청 (http://install.k-vic.co.kr) 

II.VICS 가입신청 
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VICS USER GUIDE FOR GP 

2. VICS 설치 

액셀러레이터 등록을 위한 VICS 설치 

1) VICS 가입 승인 문자 수신 확인 

2) http://install.k-vic.co.kr 접속 

3) 가입 한 아이디와 초기비밀번호(kvic2000) 

입력 하여 로그인 실행  

4) 로그인 후 자동설치 가 진행 됨  

* 자동설치가 진행되지 않으면 “수동설치“ 를 클릭하여 

수동설치 진행 

* 자동설치는 “Internet Explorer” 로 접속 한 경우만 됨. 

5) 설치가 완료되면 바탕화면에 VICS 아이콘 

확인 

  

✚ 메뉴 위치 : 인터넷 페이지  

II.VICS 가입신청 
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VICS USER GUIDE FOR GP 

3. VICS  접속  

액셀러레이터 등록을 위한 VICS 최초 로그인 

1) 바탕화면에 설치된 VICSR 아이콘 실행 

2) 가입 시 신청한 ID 와 초기비밀번호 

(kvic2000) 입력 후 로그인 

3) PC 등록 및 초기비밀번호 변경 후 로그인 

완료 

* 자동설치는 “Internet Explorer” 로 접속 한 경우만 됨. 

1) 로그인 후 VICS 에 액셀러레이터 등록/변경 

신청[1705] 메뉴만 실행 가능 

 

  

✚ 메뉴 위치 : 바탕화면 VICS 아이콘 

II.VICS 가입신청 
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VICS USER GUIDE FOR GP 

 

 

 

1. 데이터 입력 모드 

1. 조회 

• 조회 조건에 일치하는 데이터를 그리드에 출력 

2. 입력 

• 입력 버튼을 클릭하여 입력 모드로 진입 

• 상세 팝업을 통해 입력 작업 수행 후 저장버튼을 클릭하여 작업내용을 서버에 
저장 

• 저장 후 자동 재 조회(조회 모드로 바뀜) 

3. 수정 

• 수정하고자 하는 데이터를 조회 

• 수정버튼을 클릭하여 수정 모드로 진입 

• 상세 팝업을 통해 수정작업 수행 후 저장 버튼을 클릭하여 작업내용을 서버에 
저장 

• 저장 후 자동 재 조회(조회 모드로 바뀜) 

4. 삭제 

• 삭제하고자 하는 데이터 조회 

• 삭제버튼을 클릭하여 삭제 모드 진입 

• 삭제하고자 하는 Row의 checkbox 체크 표시 후 저장버튼을 클릭하여 서버
에 저장 

• 저장 후 자동 재 조회(조회 모드로 바뀜) 

5. 저장 

• 입력/수정/삭제 모드에서 작업한 내용을 서버로 전송 

6. 초기화 

• 화면 새로고침 기능 

 

 

 현재 데이터 입력 모드는 “단위화면기능버튼바＂의 각 버튼의 색상
으로 표시된다 

모드 버튼 색상 

초기
화 

조회 

입력 

수정 

삭제 

 모드의 변경은 “단위화면기능버튼바＂의 버튼을 클릭함으로써 수행

된다. 

 입력/수정/삭제 모드에서 작업한 내용은 저장 버튼을 누를 때까지 서

버에 반영되지 않는다. 

 클릭이 불가능한 버튼은 회색으로 표시 된다. 

III. 공통기능 안내 
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VICS USER GUIDE FOR GP 

2. 데이터 변경 작업 요령 (1/2) 

• “단위화면기능버튼바”의 입력 버튼을 클릭해 입력 모드로 진입하면 그리드에 신규 row가 하나 추가되고 데이터 입

력이 가능한 상세 팝업 창이 나타난다. 

• 상세팝업에서 입력 항목 간의 이동은 Tab 키와 Enter 키를 지원한다. 

• 입력 항목이 필수 입력인 경우 왼쪽 상단 모서리에 빨강색으로 표시된다. 

• 닫기 버튼을 클릭하면 상세 팝업이 닫힌다. (F9 키로도 닫을 수 있다.) 상세 팝업은 닫히지만 입력모드에서 빠져나

가는 것을 아니고, 계속 입력 하기 위해 그리드에서 레코드를 더블클릭 하거나 F9 키를 눌러 상세 팝업을 다시 열수 

있다. 

 상세팝업을 통한 입력 작업 

• 신규 입력된 레코드는 그리드상에서 체크박스에 체크 표시가 되

며, 옅은 녹색의 배경색을 가진다.  

• 입력 작업 완료 후 저장버튼을 클릭하면 저장을 완료 할 수 있다. 

 

III. 공통기능 안내 
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VICS USER GUIDE FOR GP 

2. 데이터 변경 작업 요령 (2/2) 

• 수정하고자 하는 데이터를 조회한 후 “단위화면기능버튼바”의 수정 버튼을 클릭해 수정 모드로 진입하면 수정 작업을 시작 할 수 있다. 

• 수정작업이 가능한 화면은 입력 작업과 동일하게 상세 팝업을 통한 입력 방법을 지원한다. 

• 작업 요령은 입력 작업과 동일하나 다만 행 추가/복사/삭제 등의 기능은 제공되지 않는다. 

 

 수정 작업 

• “단위화면기능버튼바”의 삭제 버튼을 클릭해 삭제 모드로 

진입하면 삭제 작업을 시작 할 수 있다. 

• 그리드의 선두 컬럼 쪽에 위치하는 선택 컬럼을 체크해 삭

제 할 레코드를 표시한다. 

• 삭제 대상으로 체크된 레코드는 배경색이 연붉은 색으로 

표시된다. 

• 저장 버튼을 클릭하면 삭제 대상 레코드를 서버에서 삭제 

하게 된다. 

• 저장 후 자동으로 재조회를 수행한다. 

 

 삭제 작업 

III. 공통기능 안내 
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VICS USER GUIDE FOR GP 

3. 공인인증서 등록 및 인증 

1 

 

1. 우측 상단의 사람모양 아이콘 클릭 후                     

    “공인인증서등록 선택” 
 

 - 법인범용공인인증서가 없을 경우 아래의  

   기관에서 발급 후 등록하십시오 

    〮 한국정보인증 www.signgate.com 

    〮 한국전자인증 www.crosscert.com 

    〮 KTNET www.tradesign.net 

   

2. 등록 후 “제출”시 파일인증 진행여부에서 “예” 

    클릭 

 

3. 이후  USB 또는 하드디스크에 저장된 

     공인인증서를 통해 제출 

 

 

 

2 3 

III. 공통기능 안내 
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VICS USER GUIDE FOR GP 

1. 액셀러레이터 등록 신청 (1/2) 

액셀러레이터 등록 신청 

1) [등록신청] 을 클릭하여 액셀러레이터 신청 

정보 입력  후 [저장]을 클릭하여 최종 저장 

* “변경신청” 은 액셀러레이터가 생성 된 후 입력가능 함. 

* 신청정보는 “제출” 이전에 수정 및 삭제가 가능함. 

* “입력“ 후 “제출” 하지 않으면 “중기부”에서 신청정보를 

조회할 수 없음 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 액셀러레이터 신청/승인 절차 

*등록신청 (또는 변경신청) -> 제출 -> 접수(중기부) -> 

검토(창진원) -> 보완요청(창진원,중기부) -> 

보완(액셀러레이터) -> 검토완료(창진원) -> 승인(중기부) 

(또는 검토요청) 

✚ 메뉴 위치 : [VC]등록/변경/출자신청 > 액셀러레이터 등록/변경 신청[1705] 

IV.액셀러레이터 신청 
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VICS USER GUIDE FOR GP 

1. 액셀러레이터 등록 신청 (2/2) 

액셀러레이터 등록 신청 

1) 신청 정보 입력이 완료 되면 제출여부의  

[제출]을 클릭하여 “공인인증절차 진행” 

* “공인인증” 은 법인의 범용공인인증서를 사용해야 함. 

2) “공인인증” 이 완료되면 “제출여부” 가 “완료” 

로 변경됨.  

* [제출] 이 완료된 자료만 “중기부” 및 “창진원” 등에서 

조회 됨 

* [공인인증서] 는 [제출] 전에 등록되어 있어야 함. 

( 공인인증서 등록은 8 페이지 참조 ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 액셀러레이터 신청/승인 절차 

* (등록신청 또는) 변경신청 -> 제출 -> 접수(중기부) -> 

검토(창진원) -> 보완요청(창진원, 중기부) -> 

보완(액셀러레이터) -> 검토완료(창진원) -> 승인(중기부) 

(또는 검토요청) 

 

 

✚ 메뉴 위치 : [VC]등록/변경/출자신청 > 액셀러레이터 등록/변경 신청[1705] 

IV.액셀러레이터 신청 
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2. 액셀러레이터 변경 신청  

액셀러레이터 변경 신청  

1) [변경신청] 을 클릭하여 액셀러레이터 신청 

정보 입력  후 [저장]을 클릭하여 최종 저장 

* “등록신청” 은 최초 한번만 가능. 액셀러레이터가 

되었으므로 “변경신청” 만 가능 함. 

* 신청정보는 “제출” 이전에 수정 및 삭제가 가능함. 

* “입력“ 후 “제출” 하지 않으면 “중기부”에서 신청정보를 

조회할 수 없음. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 액셀러레이터 신청/승인 절차 

* (등록신청 또는) 변경신청 -> 제출 -> 접수(중기부) -> 

검토(창진원) -> 보완요청(창진원, 중기부) -> 

보완(액셀러레이터) -> 검토완료(창진원) -> 승인(중기부) 

(또는 검토요청) 

✚ 메뉴 위치 : [VC]등록/변경/출자신청 > 액셀러레이터 등록/변경 신청[1705] 

IV.액셀러레이터 신청 
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3. 액셀러레이터 승인 결과 확인 

액셀러레이터 승인 결과 확인 

1) “액셀러레이터 신청 승인 완료” 문자 확인 후 

액셀러레이터 등록/변경 신청[1705] 에서 

신청결과 확인 

* 액셀러레이터의 등록일자, 및 등록번호 확인 

 

액셀러레이터 로그인 후 메뉴 확인 

1) 액셀러레이터의 승인 문자를 확인 후 VICS 에 

로그인하면 보고 관련 메뉴가 생성되어 VICS 

를 통해 액셀러레이터 운용현황을 보고 할 수 

있음. 

 

✚ 메뉴 위치 : [VC]등록/변경/출자신청 > 액셀러레이터 등록/변경 신청[1705] 

IV.액셀러레이터 신청 

* 액셀러레이터 승인 이후 VICS 권한 
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감사합니다. 


